COMO EMITIR NOTAS FISCAIS ELETRONICAS SANTO ANDRE

Passo 1 = entrar no site http://santoandre.ginfes.com.br/

Aparecerd esta tela abaixo, clique no campo Prestador (figura 1) abrird um outra janela
de acesso.

Inicio | Lista de Prestadores | Manuais

Acesso Exclusivo

‘ Prestador =
\__‘f Area destinada exclusivamente ao prestador de servico, para emissdo de

Wotas Fizcaig & realizacdo de suas obrigacies principais e acessorias. ‘

Acesso Exclusivo

Acesso Exclusivo I?rocurad_orrContadqr

TR | Area destinada exclusivamente an

Area destinada exclusivamente ao tomador de servicos, para declaracio Prucurgd Drr_Cuntad st CDI‘ISDlId.ﬂQED o

de notas recebidas e eventual geragﬁn da guia de recolhimento. DD-BI'ECI‘DI'I.EHZEQEI.} das empresas clientes
&m um Unico ambiente.

T N Situagio
h; Cadastral
€ Utilize esta ferramenta para a visualizacdio da Situacdo Cadastral de sua empresa, de seus clientes ou fornecedores de
‘_'..J =Eervico.
Autenticagio
w| Notas

Area destinada a comprovacio da autenticidade de decumento fiscal recebido por vocé cu por sua empresa.

Passo 2 = Nesta tela vocé ird preencher o campo com o n. do CNPJ xx.XxX.XXX/XXX-XX
e senha xxxxxxxx. Clique em entrar.

Inicic | Lista de Prestadores | Manuais

ACESSO EXCLUSIVO DO P RES

Forma Acesso
Ocer @conpl O insericio Municipal

Dados Acesso

CMPI:

Senha: R

Esgqueci minha senha




Passo 3 = Clique no campo Emitir NFS-e.

* Emitir

¥ Subetituir NFS-e
» Conszultar

» Cancelar

Redbo Provisdrio
Area de Trabalho
Procurador /Contador
Manutencdo

Sair do sistema

()| (3]

ACESSO RAPIDD

)
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Ermnitir NFS-& Conzultar NFS-2

Passo 4 = Deverd preencher os dados do tomador do servico, sempre observando se o
mesmo € pessoa juridica, pessoa fisica, etc. Depois de cadastrados os dados do tomador,
selecione campo Servicos Prestado i

ACESSO EXCLUSIVD DO P R ESTAD

que estd localizado logo acima da

Pagina Inicial [ Pesquisa Tomador H Servigos Prestados l
MF5-2 [~ [ Tomad

¥ Emitir — Pesquisa T di

: i;::zﬂ;; N @ CPF/ICNPY L 3} Ingcricdo Municipal

Ve ek (' Nome/Razdo Social
| |

Recibo Provisdrio
Area de Trabalho — selecione o tipo de b d
Procurador/Contador Tipo:
Manutenc3o Pessoa Fisica |V |
Sair do sistema
— Dados T d

CPF: Mome:
| || |
CEP: Estado: Cidade:
| | (& | E | ]
Logradouro: Mimero:
| | |
Bairro: Complemento:
| | |
E-rail: Telefone:
| | |




Passo 5 = Abrird a janela abaixo. No campo discriminacao do servico, clique na lupa
ao lado e depois em pesquisar que aparecerdo todos os tipos de servicos e seu cddigo.
A data da nota fiscal sempre sera o dia da emissao, ndo sendo possivel alterd-la.
Fique atento a competéncia selecionada para ndo causar divergéncia.

l ACESSO EXCLUSIVO DO PR.E

Pagina Inicial Pesquisa Tomador || Servigos Prﬁtadns
NFS-2 o Competéncia
b Emitir MEs: Ano:
b Substituir NFS-e Setembrol ¥ 2010 -
¢ Conzultar
b Cancelar Natureza da Operacdo
Local: Estado: Cidade:
Recba Provisdrio + Tributagde no my > 1 bt
Area de Trabalho + Discriminacdo do Servigo
Procurador /Contador + Cddigo do Servigo/ Atividade: Aliquota (%):
Manutencio i Cddigo do Servico/Atividade... | 2

sair do sistema Descricdo ou cadigo do Servigo:

*ndo informado™

Restam 2000 caracteres
Construgdo Civil
Lista de Obras Cadastradas:

b

Cddigo A.R.T: Cdidigo Obra:

Valores
Valor do servigo prestado: Valor das dedugies:
0.00 0,00
Descontos Incondicionados:  Descontos Condicionados: Qutras Retengies:

0,00 0,00 0,00

155 Retido
Valor do 1S5 retido:
[ sim 0,00

Impostos Federais

Emitir_|

Pis: Cofins: IR:
0,00 0,00
INSS: CSLL:
0,00 0,00
Totalizador
Base de calculo: Valor liquido da nota: Walor do 1SS a pagar:
0,00 0,00 0,00

Ao terminar de preencher clique em emitir e depois retorne para a pagina inicial (passo
3) e selecione o campo consultar para imprimir a nota fiscal. Ao terminar, € s6 sair do
sistema.



